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OUTLOOK – Mevcut hesap ayarlarının düzenlenmesi nasıl yapılır? 
1. Outlook içinde File (Dosya) menüsünden Hesap Ayarları (Account Settings) bölümüne giriniz. Aşağıda pencere açılır. 
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2. Aşağıda “Name” alanında görülen hesabınızın üzerinde çift tıklayarak özellikler penceresini açınız. Altta görülen pencere açılır. 
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3. Sarı ile belirtilen alanlardaki gerekli güncellemeleri aşağıdaki şekilde yapınız. 

 

 

Incoming mail server (gelen): mail.dijitalisyerim.com 

Outgoing mail server (giden): mail.dijitalisyerim.com 

Password: Yeni şifrenizi giriniz 
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Bu güncelleme işlemlerinin ardından aynı pencerede sağ altta görünen “More Settings” butonuna tıklayınız. Açılan pencerede de “Advanced” tabına 

tıklayınız. Aşağıdaki pencere açılacaktır. 

 

 

4. Sarı ile belirtilen alanlardaki gerekli güncellemeleri yapınız. 
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Incoming server (POP3): 995 port numarasında değişiklik yapılmayacaktır. 

Outgoing server (SMTP): 587 olan port numarasını “465” olarak değiştiriniz. 

Encrypted connection: TLS seçeneğini “SSL” olarak değiştiriniz. 

 

“OK” (Tamam) butonuna basınız. Ardından “Next” butonu ile ilerleyiniz. 

Mail sunucusu ile iletişime geçilip hesap ayarları doğrulanacaktır. İşlem başarılı bir şekilde tamamlandığında aşağıdaki pencere açılır. 

“Close” ve “Finish” diyerek güncelleme işlemleri tamamlanır. 
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5. Son durumda hesap ayarlarınız yeni mail sunucu üzerinden aşağıdaki gibi görünecektir. 
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OUTLOOK ÜZERİNDE YENİ HESAP KURULUMU 
 

1. Outlook içinde File (Dosya) menüsünden Hesap Ekle (Add Account) butonuna tıklayınız. 
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1. Add account butonuna tıkladığınızda aşağıda pencere açılır. En altta görülen “Manual setup or additional server types (Elle kurulum veya ek 

sunucu türleri)” seçeneği seçerek Next butonu ile ilerleyiniz. Aşağıdaki pencere açılacaktır. 
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2. Açılan pencerede “POP or IMAP” seçeneğini seçiniz ve Next butonu ile ilerleyiniz. 
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3. Aşağıdaki pencere açılır. Sarı ile belirtilen alanları doldurunuz. Ardından “More Settings (Diğer Ayarlar)” butonuna tıklayınız. 
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4. More settings (Diğer ayarlar) sekmesine tıkladığınızda aşağıdaki pencere açılır. Bu ekranda “My outgoing server (SMTP) requires authentication 

(Sunucum kimlik doğrulaması gerektiriyor)” seçeneğini işaretleyiniz. 
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5. “Advanced” tabına tıklayınız. Aşağıdaki pencere açılır. “This server requires an encrypted connection (SSL)” seçeneğini işaretleyiniz. Port 

numarası 995 olarak değişecektir. 

Hemen altta görünen “Outgoing server (SMTP)” değeri olarak 465 giriniz ve alt sağda görülen encryepted conntion seçeneğini de “SSL” olarak seçiniz. 
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MAC MAIL CLIENT 
1. Mac Mail client açıkken sol üstten  Mail>Preferences yolu takip edilir. 
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2. Açılan ekranda sağ alt köşedeki + tuşuna basılarak yeni hesap ekleme ekranı açılır. 
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3. “Full Name” kısmına adınızı “Email Address” kısmına e-posta adresinizi ve “Password” kımsına şifrenizi yazarak “Continue” tuşuna basarak devam 

edilir 
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4. “Account Type” kısmından “Pop” seçeneği seçilir. “Description” ve “Incoming Mail Server” kısmına mail.dijitalisyerim.com yazılır.  “User Name” ve 

“Password” kısımlarına sırasıyla mail adresi ve şifre bilgileri girilerek “Continue” butonuna tıklanır ve bir sonraki adıma geçilir. 

(Eğer bağlantı seçeneği olarak Imap kullanılmak istenirse “Account Type” kısmında “Pop” yerine “Imap” seçilir”) 
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5. “User Secure Socket Layer (SSL)” seçeneğini işaretleyerek “Authentication” seçeneği olarak “Password”’ü seçiniz ve “Continue” butonuna tıklayarak 

devam ediniz. 

 

 

 

 

 

 



20 
 

6. “Description” ve “Incoming Mail Server” kısmına mail.dijitalisyerim.com yazılır. “User only this server” seçeneği işaretlenir. “Use Authentication” 

seçeneği işaretlenerek “User Name” ve “Password” kısımlarına sırasıyla mail adresi ve şifre bilgileri girilerek “Continue” butonuna tıklanır ve bir 

sonraki adıma geçilir. 
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7. “User Secure Socket Layer (SSL)” seçeneğini işaretleyerek “Authentication” seçeneği olarak “Password”’ü seçiniz ve “Continue” butonuna tıklayarak 

devam ediniz. 
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8. Son ekranda “Take account online” işaretlenir ve “Create” tuşuna basılarak hesap ayarları tamamlanır. 
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ANDROID TELEFON – TABLET 
 

1. Cihazın ana ekranında uygulamalar kısmına gelinir. 
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2. Açılan ekranda “Ayarlar” iconuna tıklanır. 
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3. “Hesaplar” altında bulunan Hesap Ekle kısmına tıklanarak devam edilir. 
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4. E-posta seçeneği seçilerek devam edilir. 
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5. E-posta adresi ve şifre girilerek Manuel Kurulum seçeneğiyle devam edilir. 

 

 

 

 

 

 

 



28 
 

6. Pop3 Hesabı seçeneğiyle devam edilir. 
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7. Açılan ekranda Gelen sunucu ayarları bölümünde Kullanıcı adı olarak mail adresi ve altında bulunan Şifre kısmına da mail şifresi girilir. Pop3 

sunucusu olarak mail.dijitalisyerim.com Güvenlik tipi olarak SSL (Tüm sertfikiları Kabul edin) seçeneği seçilerek bağlantı noktası olarak 995 seçilir ve 

devam edilir. 
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8. Giden sunucu ayarları Smtp sunucusu olarak mail.dijitalisyerim.com Güvenlik tipi olarak TSL (Tüm sertfikiları Kabul edin) seçeneği seçilerek 

bağlantı noktası olarak 465 seçilir ve devam edilir. Oturum açma gerekir kutucuğu işaretlenir ve mail adresi ve şifresi girilerek ayarlar kaydedilir. 
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9. Bu hesaba bir ad verin kısmına mail adresi Mesajlarda Görünen Ad kısmına ise mail gönderildiğinde karşı tarafın görmesini istediğiniz isminiz 

girilerek Kaydet butonuna basılarak kurulum tamamlanır. 
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IPHONE – IPAD 
1. Cihazın ana ekranında ayarlar kısmına gelinir. 
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2. Açılan ekranda “Mail, Kişiler, Takvimler” kısmına gelinir. 
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3. “Hesap ekle” bölümüyle devam edilir. 
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4. Açılan ekranda “Diğer” seçilir. 
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5. Diğer ekranında “Mail Hesabı Ekle” seçeneği seçilir. 
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6. Ad kısmına hesabın görünen adı, Adres kısmına mail adresi, Parola kısmına mail hesabının parolası ve son olarak Açıklama kısmına da hesabın 

ayarlarda gözükmesini istediğiniz ayırt edici bir metin yazılarak “Sonraki” butonuna tıklanır. 
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7. Mail sunucu tipi olarak Pop seçilir. Aşağıya Doğru inilerek “Gelen Posta Sunucusu” kısmına gelinir. 
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8. “Sunucu Adı” mail.dijitalisyerim.com olarak değiştirilir. “Kullanıcı adı” ve “Şifre” bölümleri mail adresi ve şifresi olarak doldurulur ve aşağıya Doğru 

sürüklenerek “Giden Posta Sunucusu” kısmına gelinir. 
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9. “Sunucu Adı” mail.dijitalisyerim.com olarak değiştirilir. “Kullanıcı adı” ve “Şifre” bölümleri mail adresi ve şifresi olarak doldurulur ve sağ üst kısımda 

bulunan Kaydet butonuna tıklanarak ayarlar tamamlanır. 
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10. Doğrulama tamamlandığında mail hesabı kullanıma hazırdır.  

 

 

 

 

 

 

 



42 
 

WEBMAIL Ekranında Şifre Nasıl Değiştirilir? 
Web browser’da https://mail.dijitalisyerim.com adresini yazınız. Açılan pencerede eposta adresinizi ve parolanızı yazınız ve Giriş butonuna basınız. 

 

 

 

https://mail.dijitalisyerim.com/
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Webmail sayfasına giriş sağlandıktan sonra açılan pencerede üst sağ tarafta yer alan “Ayarlar” butonuna basınız. Sarı çerçeve içinde belirtilmiştir. Ardından 

hemen altındaki “Parolayı Değiştir” butonuna basınız.  
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Aşağıdaki pencere açılır. İstenen şifre oluşturma kriterlerine uygun olan şifrenizi belirleyiniz ve “Kaydet” butonuna basınız. 

 

 

 


